
 

แบบฟอร์มขอรับบริการซ่อมเคร่ืองปรับอากาศ 
                         เขียนท่ี................................................................... 
                                                                                                                              วนัท่ี……..เดือน……………พ.ศ…………. 
เรียน   หวัหนา้งานอนุรักษพ์ลงังาน 

          ดว้ยขา้พเจา้ ........................…………………………………………………..ต าแหน่ง……………………….…………. 
หน่วยงาน…………………..……………………...………....……..โทรศพัทติ์ดต่อ............………………………………………. 
มีความประสงคข์อรับบริการจากงานอนุรักษพ์ลงังานในการซ่อมเคร่ืองปรับอากาศ   ท่ีหอ้ง............................  ชั้น..........................  
อาคาร..............................................ยีห่อ้.........................................  หมายเลขครุภณัฑ.์..................................................................... 
เน่ืองจากเคร่ืองปรับอากาศมีอาการดงัน้ี.............................................................…………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………...……………………………….. 
                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
 
 
                                                                                                                         ลงช่ือ……………..….……….…..ผูข้อรับบริการ 
                                                                                                                                (……………….……………..)                                                                                              
 
 
 

ผลการเข้าบริการซ่อมเคร่ืองปรับอากาศ 
เคร่ืองปรับอากาศมีขนาด..............................บีทีย/ูชัว่โมง  ชนิด  (   )   1   เฟส     (   )  3  เฟส  กระแสพิกดั................................... A 
ปัญหา/อาการของเคร่ืองปรับอากาศ  ................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………..……………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
ผลการด าเนินการ        (   )  ยงัไม่ด าเนินการตอ้งรออะไหล่  
                                    (   )  ด าเนินการซ่อมบ ารุงแลว้  โดยเติมน ้ ายาแอร์.......................................ปอนด ์ และ 
           �  ใชง้านไดส้มบูรณ์    �  สามารถใชง้านไดช้ัว่คราวตอ้งเปล่ียนอะไหล่ 
รายการอะไหล่ท่ีตอ้งเปล่ียน  มีดงัน้ี 
(   )  คอมเพรสเซอร์  ขนาด…………….BTU      (   )  แมก็เนติก..........เฟส……..A                  (   )  คาปาซิเตอร์...............µf 
(   )  ระบบท่อน ้ าท้ิง                                              (   )  Pressure  แรงดนัน ้ ายาแอร์                     (   )  Timer  คอยยร้์อน 
(   )  ใบพดัลม  �  คอยยร้์อน  �  คอยยเ์ยน็       (   )  มอร์เตอร์พดัลม  �  คอยยร้์อน  �  คอยยเ์ยน็  ขนาด.......... HP 
(   )  Relay………….A                                       (   )  CB  …………..เฟส............A 

(   )  อ่ืนๆ.............................................................................................................................................................................................. 
 

                              ผูค้วบคุมงาน           ผูรั้บบริการ 
             ลงช่ือ.............................................    ลงช่ือ..................................................... 
            (.......................................................)     (............................................................) 
               วนัท่ี........../............/...........                              วนัท่ี........../............/........... 

ใบงานท่ี.......................... 
วนัท่ี................................ 

บนัทึก 
(   )  ทราบ  มอบ (   )  นายสุพจน์  อะนนัต ์
       (   )  นายประเสริฐ  รุ่งเรือง 
ประสานและเขา้ด าเนินการ 
                                ลงช่ือ......................................... 
                                     (อาจารยก่ิ์งกาญจน์  สระบวั) 
                                     หวัหนา้งานอนุรักษพ์ลงังาน 
                                    วนัท่ี............/............/............ 
 



ใบแจ้งรายการการเปลีย่นอะไหล่เคร่ืองปรับอากาศ 
 
เรียน.................................................................. 
 ตามท่ีท่านไดใ้หง้านอนุรักษพ์ลงังานเขา้ซ่อมเคร่ืองปรับอากาศ  ตามใบงานท่ี  ................................ 
 ทางหน่วยงานอนุรักษพ์ลงังาน  ขอแจง้ใหท้่านทราบถึงรายการอะไหล่ท่ีตอ้งใชซ่้อมบ ารุงเคร่ืองปรับอากาศ      
โดยไดป้ระมาณราคาตามรายการดงัต่อไปน้ี 

1)........................................................................................ราคา...............................บาท 
2)........................................................................................ราคา...............................บาท 
3)........................................................................................ราคา...............................บาท 
4)........................................................................................ราคา...............................บาท 
5)........................................................................................ราคา...............................บาท 
รวมเป็นเงินจ านวนทั้งส้ิน...................................... บาท   

ในการจดัซ้ืออะไหล่เคร่ืองปรับอากาศขา้งตน้  ทางหน่วยงานอนุรักษพ์ลงังานไม่มีงบประมาณในการ
ใหบ้ริการในส่วนน้ี  ดงันั้นจึงใคร่ขอใหท้่านพิจารณาจดัซ้ือ  โดยใชง้บประมาณของท่านและแจง้กลบังานอนุรักษ์
พลงังานเพื่อด าเนินการต่อไป 

 
จึงเรียนเพื่อโปรดทราบ 
   

                                  ลงช่ือ...................................................... 
                                       (อาจารยก่ิ์งกาญจน์  สระบวั) 
                                        หวัหนา้งานอนุรักษพ์ลงังาน 

                                                                                 วนัท่ี............/............/............ 

ใบตอบรับการเปลีย่นอะไหล่เคร่ืองปรับอากาศ 
 
เรียน  หวัหนา้งานอนุรักษพ์ลงังาน 
 ในการซ่อมเคร่ืองปรับอากาศตามใบงานท่ี.................................  ทางหน่วยงาน..................................... 
........................................................................................................ขอแจง้วา่ 

(   )  จะด าเนินการจา้งเหมาผูป้ระกอบการเขา้ซ่อมเอง 
(   )  จะด าเนินการจดัซ้ืออะไหล่เคร่ืองปรับอากาศเอง  และน ามาใหง้านอนุรักษพ์ลงังานซ่อมให้ 
(   )  จะใหท้างงานอนุรักษพ์ลงังานจดัซ้ืออะไหล่เคร่ืองปรับอากาศ  และด าเนินการซ่อมไดเ้ลย  

โดยอนุญาตใหใ้ชง้บประมาณ  รหสั................................... จ  านวนเงิน.................................... บาท 
 

                         ลงช่ือ................................................... 
                      (                                                     ) 
   วนัท่ี  ........................../......................./.................. 


